
 

Instrucciones de la hoja de cálculo Proporción del ingreso 
 

La hoja de cálculo Proporción del ingreso contiene macros que calculan la manutención infantil. Antes de 

abrir y usar por primera vez la hoja de cálculo Proporción del ingreso, se debe modificar la seguridad de 

macros del programa Microsoft Excel. Estas instrucciones describen la manera en que se modifica la 

configuración de la seguridad de macros del programa Microsoft Excel para poder usar la hoja de cálculo. 
 

Modificación de la configuración de la seguridad de macros de Microsoft Excel: 
 
1. Abra la hoja de cálculo de Microsoft Excel. Para ello, haga doble clic en el archivo o bien, en el 

menú, abra y explore Microsoft Excel para buscar el archivo haciendo clic en File (Archivo) y 

luego en Open (Abrir). 

 
2. Después de abrir la hoja de cálculo, en el menú, haga clic en Tools (Herramientas) y luego en 

Options (Opciones). Haga clic en la ficha Security (Seguridad). Las opciones que verá serán 

similares a las siguientes: 

 

 
 
 
3. Haga clic en el botón Macro Security... (Seguridad de macros...) ubicado en la esquina inferior 

derecha. 
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4. Defina la configuración de la seguridad de macros haciendo clic en el botón de radio (el círculo 

blanco) enseguida de Medium (Medio). La configuración será similar a la siguiente: 

 

 
 

 
5. Para terminar de definir la configuración, haga clic en el botón OK (Aceptar) de la ficha Security 

Level (Nivel de seguridad). 

 
6. Finalice los cambios realizados en las opciones de la hoja de cálculo haciendo en el botón OK 

(Aceptar) de la ficha Security (Seguridad). 

 
7. Cierre Microsoft Excel. Para ello, haga clic en el botón de cierre que se encuentra en la esquina 

superior derecha o bien, en el menú, haga clic en File (Archivo) y luego en Close (Cerrar). 

 
8. Sólo es necesario modificar una vez la configuración de la seguridad de macros. En cualquier 

momento, puede restablecerse la configuración siguiendo el procedimiento anterior. Ahora está 

preparado para abrir y usar la hoja de cálculo Proporción del ingreso. 
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Para abrir la hoja de cálculo Proporción del ingreso: 
 
9. Abra la hoja de cálculo Proporción del ingreso. Para ello, haga doble clic en el archivo de Microsoft Excel o 

bien, en el menú, abra y explore Microsoft Excel para buscar el archivo haciendo clic en File (Archivo) y 

luego en Open (Abrir). 

 
10. Cuando se abre la hoja de cálculo Proporción del ingreso, se le pedirá que confirme si desea abrir un archivo 

que contiene macros. El mensaje de confirmación debe ser similar a este: 

 

 
 
 
11. Haga clic en el botón Enable Macros (Habilitar macros) para iniciar la hoja de cálculo Proporción del ingreso. 

 
12. Ahora está listo para empezar a usar la hoja de cálculo. 
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